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Zeugnis

Herr Mihai Adrian Mateescu, geb. am 26.08.1982, war in der Zeit vom 01.02.2024 bis zum
30.04.2025 in unserer Kanzlei als Buchhalter tatig.

Herr Mateescu hat sich schnell in Ablaufe, Programme und Strukturen eingearbeitet. Zu
den Aufgaben von Herrn Mateescu gehorte im Wesentlichen die selbstandige Erstellung
von Finanzbuchhaltungen von Mandanten unterschiedlicher Branchen und GréRen.

Die von den Mandanten eingereichten Buchfiihrungsunterlagen wurden von ihm kontrolliert,
falls erforderlich sortiert, kontiert und im Buchhaltungsprogramm erfasst. Die Auswertungen
Umsatzsteuervoranmeldungen, Summen- und Saldenlisten, Betriebswirtschaftliche
Auswertungen wurden erstellt und an die Mandanten versendet. Die Unterlagen an das
Finanzamt wurden von ihm elektronisch ubermittelt.

Bei der Bearbeitung seiner Aufgaben hat Herr Mateescu die MS-Office-Programme und
das Programm SIMBA (fur Finanzbuchhaltung) genutzt.

Daneben hat Herr Mateescu bei den allgemeinen Biirotatigkeiten mitgewirkt.

Herr Mateescu hat die ihm zugeteilten Mandanten zuverlassig selbstandig betreut und die
Kommunikation mit ihnen gepflegt.

Herr Mateescu hat die ihm tbertragenen Aufgaben stets zu unserer vollen Zufriedenheit
ausgefuhrt.

Sein Verhalten gegeniiber Mandanten, Kollegen und Vorgesetzten war jederzeit
einwandfrei. Er war jederzeit ehrlich, fleiRig und zuverlassig.

Herr Mateescu verlasst unsere Kanzlei auf eigenen Wunsch.
Wir bedauern sein Ausscheiden und wiinschen ihm fiir seine berufliche Zukuntft alles Gute.
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